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A través de un celular Android.




Ahora lo haremos a través de un celular Android

weex OX 7% .l @00 10:41 p. m.

IR — Q o 1-. Primero abriremos nuestra
aplicacion de Facebook y nos

L D = Q( = > meteremos a ella. Ya estando

E 06 estéspensancor ahi se nos mostrara nuestro

inicio y en el simbolo de 3 rayas
Bt Envivo Foto & Video corto horizontales que esta en la

parte superior derecha ahi es
donde le picaremos
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2-. Le picaremos en

donde dice: “Paginas” ©
Recuerdos

para poder crear la ® 2 nuevos

nuestra. —— \ _Piginas
- .
Videojuegos 0
® 4 nuevos Empleos
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& Paginas Q

3-. Al hacer el paso anterior
nuestra pantalla se mostrara
N como en la imagen de la
[ ]
© Crear Descubrir & Invitaciones izquierda y |e picaremos donde
dice: “+ Crear”

Paginas

Paginas que administras

4-. Al picarle en + Crear

p Con una pagina puedes mostrar
nos aparecera un poco de

productos y servicios, recibir

informacion de que donaciones, crear anuncios y

podemos hacer con una mucho mas.

pagina, para iniciar le g —

picaremos donde dice: -

cc ” mpezar
Empezar

*Tharer clic en "Empezar”, acentac

lasiGonuvvie v s o pagmasiae
Facebook.

< O O
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&

¢Qué nombre quieres que
tenga la pagina?

Nombre de la pagina

El nombre a pagina acoe ser el nombre de tu
negocio, marca u organizacion. Puedes solicitar
cambiarlo mas adelante.

SIGUIENTE

<

5-. El primer paso que
haremos es que le
pondremos nombre a la
pagina

6-. El siguiente paso
es elegir que
categoria describe
mejor a la pagina.
Aqui puedes poner
mas de una.

Para continuar, le
picaremos donde
dice: Siguiente

weex = . @@ 10:43 p. m.

&

¢Qué categoria describe
mejor la pagina?

Blog personal X

Camaras/fotografia x Q

Si agregas una categoria, sera mas fécil para las
personas encontrar esta pagina en los resultados
de busqueda. Puedes agregar hasta tres
categorias.

Categorias populares

Blog personal
Belleza, cosmética y cuidado personal

Camaras/fotografia Restaurante




& Oomitir

¢Tienes un sitio web para
Borrador?

Agrega un enlace para que las personas visiten
tu sitio web o blog desde esta pagina.

Ingresa el sitio web

[] No tengo sitio web
SIGUIENTE

8-. Como ultimo

weex = . @910:43 p. m.

7-. Como tercer paso, si tenemos
algun sitio web que se relacione a
la pagina, nos da la opcién de
ponerlo.

En caso de que no tener un sitio
web, solo le picaremos al cuadrado
en donde dice: No tengo sitio web

= . @@ 10:43 p. m.

&

Agrega imagenes a la pagina

Usa imagenes que representen de qué trata la
pagina, como un logotipo. Apareceran en los
resultados de bisqueda.

Agregar foto de portada

Agregar foto

paso, nos da la
opcion de ponerle
foto de perfil y de
portada a la
pagina. Estas las
seleccionaras
desde tu galeria
de tu celular. Para
finalizar le
picaremos en:
Listo

Agrega imagenes a la pagina

Usa imagenes que representen de qué trata la
pagina, como un logotipo. Apareceran en los
resultados de busqueda.

del perfil
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Conectar WhatsApp con
Facebook

MX +52 Vv

Continuar

(O Recibe mas mensajes

Agrega el botén de WhatsApp a tu pagina. Las
personas podran tocarlo para enviarte mensajes
directamente en WhatsApp.

B Muestra tu nimero a las personas

Agrega tu nimero de WhatsApp a la seccién
"Informacion” de tu pagina.

B) Creaanuncios de WhatsApp

Dirige a las personas a WhatsApp a partir de los
anuncios que publicas en Facebook.

9-. Al picarle en Listo, nos
aparecera la opcion de conectar

& @: ymm— 1\ estro WhatsApp con nuestra

pagina de Facebook. Este paso
es opcional.

10-. Para continuar, nos
aparecera un recuadro
diciéendonos que debemos de
hacer otros pasos importantes
para la pagina.

ahora o volver mas tarde para terminarlas.

weex B N2 il @9 10:44 p. m.

& Borrador Q &

Préximos pasos importantes

Hay algunas cosas importantes que debes
hacer si quieres configurar tu pagina para
que tenga éxito. Puedes completarlas




Invita a tus amigos a que indiquen
que les gusta esta pagina

Si tus amigos indican que les gusta tu
pagina y comparten sus publicaciones, es
posible que mas personas las vean en la
seccion .S (-

Invitar a amigos

Crea una publicacion de bienvenida

Da la bienvenida a las personas a tu pagina
con una foto, un video o una publicacién

escrita. Puedes destacar por qué tu pagina,
tus productos o tus servicios son
especiales.

Crear publicacion

Agrega un boton de llamada a la
accion para los visitantes

Se muestra en la parte superior de tu
pagina y permite que las personas

interactuen contigo facilmente. Elige la
accion que quieres que realicen.

Agregar botén

11-. En total son 5 pasos
importantes los cuales son:
Invitar a tus amigos a que
les guste la pagina, crear
una publicaciéon de
bienvenida, agregar un
boton de llamada a la
accion de visitantes y nos
da la opcion de empezar a
vender desde la pagina.
Estos pasos los puedes
omitir y hacerlos mas tarde.

Agrega mas informacion a Borrador

Faltan algunos datos en tu pagina. Agrega
mas informacion para que las personas |
descubran y sepan de qué se trata.

Empieza a venter desde esta
pagina
ﬁ"- Encuentra clientes
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& Borrador Q &

Borrador =

®
ines

| L
| B ED

Borrador

Crear nombre de usuario de la
pagina

+ Agregar boton de llamada a la accion
¢ @ = o J/

Proximos pasos importa...

12-. Al terminar todos esos pasos
importantes, ya podemos ver como
guedo nuestra pagina.

Si deseamos agregar mas informacion
a la pagina buscaremos en la parte de
arriba donde dice: ...Mas

13-. Al picarle en ...Mas nos
aparecera varias opciones,
aqui buscaremos la dice:
Editar informacion de la
pagina, la cual esta en la
parte de Controles de la
pagina.

weex El & .l @B 10:46 p. m.

& Mas

[4 ) IIvUIIvUuaviviiey

/> Contenido compartido
() Menciones

(*) Opiniones

@ Registros de visitas
Controles de la pagina

f Editar pagina

| g \
< (i) Editar informacion de la pagina . )
— B

@ Calidad de la pagina
0% Configuracion
Amplia tu publico

& Invitar a amigos

CO Copiar enlace de la pagina
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& Actualizar informacién de la pagina

que 1as personas encuentren tu pagina 5
mas facilmente.

+ Agregar sitio web

15-. Otras opciones que

nos da son agregar:
greg ﬁ e Boton de llamada a la accion

Contacto, Botdon de
llamada a la accion,
ubicacion (en caso de

tener un sitio presencial) _»O Ubicacién

y poder agregar un
horario.

O Informacién /
Nombre

Borrador

Catigiia /

Blog personal Camaras/fotografia

14-. En esta opcion podemos
actualizar y modificar la
informacion de la pagina, tales
como: Nombre, categoria, foto
de perfil y de portada de la
pagina. También podemos
agregar el sitio web.

N o Horario

weex i {= .l [@8)10:46 p. m.

& Actualizar informacién de la pagina

+ Agregar descripcion

:-1 Contacto
+ Agregar nimero de teléfono
+ Agregar correo electrénico

+ Agregar nimero de whatsapp

+ Aareaar botén

Direccion postal

Horario




weex Bl N .l (980 10:50 p. m.

& Actualizar informacién de la pagina

Horario no disponible
+ Agregar cambios temporales en el servicio

Informa a las personas como cambio tu servicio dglag
al coronavirus (COVID-19).

Mas

Rango De Precios
No lo sé

+ Agregar terraza o mesas al aire libre
+ Agregar calefaccién para exteriores
+ Agregar servicio en el interior

+ Agregar informacion adicional

+ Agregar productos

Marcar como "Cerrada permanentemente"

16-. Y ya para terminar, tenemos
las opciones de agregar: Cambio
temporales en el servicio.

Y esta la opcion de Mas donde
podemos agregar: rango de
precios, productos, informacion
adicional, servicio en el interior
y en caso de tener un sitio
presencial estan las opciones de
agregar si estas cuentan con
terraza o mesas al aire libre y
calefaccion para exteriores.

Y con esto terminamos esta clase,
espero gue todo haya salido bien en tu
pagina que acabas de crear.
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Clase 5:“Como eliminar una publicacion de
Facebook™

A traves de una computadora




1-. Para eliminar una publicacion lo primero que haremos serd meternos a
nuestro Facebook y en la parte superior derecha donde esta nuestro nombre
le daremos click ahi

ﬂ Q Busca en Facebook S @ & & @ o 8 -~ =

a Damara Martinez Pillado

8 Cumpleafios X

@ COVID-19: Centro de informacién Hoy es el cumpleanos de Kevin

Martinez y Danna Gilabert.

& Amigos

€3 G Crea‘una Publicidad

. Guardado historia

@ Grupos =3 SHEIN Mexico
G ;Qué estas pensando, Damara? shein.com.mx

v Ver mas

. . o] .
4 Video en directo |&g Fotoyvideo Desctibrelo con este

* rapido QUIZ

surveymonkey.com

Tus accesos directos

2% City Girl Lif ~
g v QOEBOO >

L‘g Preguntados Contactos Q

\’(_“3; Fashland: Dress Up for Fashion

b

2 pet City ) 2]

2-. Ya en nuestro perfil buscaremos la publicacion
gue deseamos eliminar

ﬁ Q Buscae F v
(@ Editar foto de portada
. .
Damara Martinez Pillado
¥¥ Juro solemnemente que mis intenciones no son buenas ¥y
Editar
Publicaciones Informacion Amigos 564 Fotos Ver mas » © Anadir a historia 2 Editar perfil
Detalles ﬁ ;Qué estas pensando?
B3¢ Video en directo |&g Foto/video
@
Publicaciones =z Filtros %% Administrar publicaciones .




3-. Ya teniendo la publicacién que queremos eliminar, en esa
publicacién donde aparece 3 puntos (...) es donde le daremos click,
este se encuentra de lado derecho a nuestro nombre.

ﬁ Q_ Busca en Facebook ﬁ @ % a Damara +

© Anadir a historia #° Editar perfil

!

4-. Al hacer el paso anterior

Me encanta - Responder - 16 sem

S€ nos apareceré‘n VarIaS @ Escribe un comentario... ® @

opciones, a lo cual debemos
buscar hasta el final la que
dice: “Mover a la papelera”

Damara Martinez Pillado
25 de enero - @

;? Fijar publicacion

Guardar publicacion
Se ariadira a tus elementos guardados.

Q ¢Quién puede comentar tu publicacion?

f Editar publicacién

publicacidn @ Editar audiencia

ﬁ Desactivar las notificaciones de esta
publicacion

Desactivar traducciones

Editar fecha € Desactivar traducciones

(5§ Editar fecha

Insertar
</> Insertar

f 3 v
6 Damara Martinez Pillado 2 Editar perfil
Me encanta - Responder - 16 sem ]
a Escribe un comentario... LS © @
. Damara Martinez Pillado
\§ e 25deenero-Q
Acontecimientos Ver todo
importantes
@
@ [E a Damara +

Mover a la papelera
Los elementos de la papelera se eliminan después
de 30 dias.




5-. Al hacer el paso 4 nos aparecera un recuadro preguntandonos si
deseamos mover la publicacion a la papelera, donde nos informa que los
elementos de la papelera se eliminaran automaticamente después de 30 dias.

¢Mover a la papelera? X

Los elementos de la papelera se eliminardn automaticamente después de 30
dias. Puedes eliminarlos antes desde el registro de actividad de la
configuracion.

Para hacer que la publicacion se Cancelar@
vaya a la papelera, tenemos que -
darle click al recuadro azul que /
dice: “Mover”

6-. Al moverlo a la papelera en nuestra pantalla nos aparecera un recuadro
negro en la parte inferior izquierda, donde nos informa que la publicacion si se
movio a la papelera y si queremos eliminarla de una vez le daremos click a las
palabras azules que dicen: “Ir a la papelera”

ﬁ Q_ Busca en Facebook ﬁ [:f @ B Damara + © & v
3 Damara Martinez Pillado CHENERTENE LN  * Editar perfil
Me encanta - Responder - 16 sem LA
T;% Escribe un comentario... ©® ®@

“2>y Damara Martinez Pillado
Qs 5deenero-Q

Acontecimientos Ver todo

i licacié ler.. Ira ‘
Movendelapublicaacnalapapeiey Soulmates are always together L’J

2deenero- @




7-. Después nuestra pantalla se mostrara como en la imagen de esta debajo, en
donde podemos ver la publicacion que seleccionamos para borrar

0 Q_ Busca en Facebook ﬁ [:f @ [E E Damara + @ & - -

Mover a papelera Solo ti puedes ver los elementos de la papelera.

I=  Registro de actividad

D Todos

25 de enero de 2021

Damara Martinez Pillado ha compartido una publicacién.
D £ Tips para estudiantes, o= G, Gy

T Solo ti puedes ver las publicaciones de tu papelera

Para borrarla tenemos que seleccionar la
publicacién dandole click al cuadro blanco
gue aparece a un lado de la publicacion.

8-. De esta manera podremos borrarla dandole click
en donde dice: “Eliminar”

Todos 1 Desmarcar B Archivar 9 Restaurar I Eliminar

25 de enero de 2021

Damara Martinez Pillado ha compartido una publicacion.
i} Tips para estudiantes, @ Q, Gy

T salo ti puedes ver las publicaciones de tu papelera Si deseamos que la publicaci(')n
vuelva a nuestro perfil, solo tenemos
gue darle click a donde dice:
Restaurar




9-. En nuestra pantalla nos aparecera un recuadro preguntandonos si
estamos seguros de eliminar la publicacion, ya que esta no se podra
restaurar.

¢Eliminar? X
Los elementos eliminados no se pueden restaurar.

ki

Si estamos seguros de eliminarla,
solo debemos dar click al
recuadro azul que dice: Eliminar

Y listo, ya eliminamos la publicacion

No hay nada para mostrar

Como puedes ver
ya no hay nada en
nuestra papelera.

definitivamente
ﬁ Q, Busca en Facebook ﬁ [:f @ @ a Damara + o & L 4
Mover a pa pelera Solo tu puedes ver los elementos de la papelera.
i= Registro de actividad
D Todos




